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Zakladni pojmy
# typografie: nauka o pismu a sazbé;
# hladka sazba:
» sazba odstavcl na uréenou $ifku z jednoho druhu a stupné
pisma;
» parametry: Sifka textu, pismo, vzdalenost fadkd, velikost
zarazky, svisla vzdalenost mezi odstavci;
» stejnomérna odstavcova Sed: mezery se pocitaji najednou
pro cely odstavec.
# smiSena sazba:
® sazba stran rznymi typy pisma a odstavcil;
» citaty, seznamy, poznamky pod €arou a na okraji, zahlavi a

Typografické miry

#® anglosask& mérnéa soustava:

1 palec (25,54 mm) = 72,27 pt
1pt=0,351 mm
1 pica = 12 pt

# evropska mérna soustava:

1 m = 2660 (Did6tovych) bodl
1b.=0,3759 mm

Knizni pismo

® Timska kapitala — velka pismena, verzalky
# karolinska minuskule — mala pismena, minusky

Déleni pisma

»# rodina (druh) pisma: antikvy, grotesky, egyptienky;
# fez (modifikace): vaha (duktus), tvar, stupen pisma;
® kodovani pisma

o
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MS-DOS: Kamenicky, CP 852 (DOS Latin 2), KOI-8 CS2;
Windows: CP 1250 (windows-1250);

unix, internet: 1ISO-8859-2;

Mac OS: Mac CE;

soucasnost: Unicode, UTF-7, UTF-8;

specialni kodovani: Cork.



# (vodni ¢ast;
® textova Cast;

Specialni pojmy Uvodni ¢ast

# akcent (diakritické znaménko):V

® zavéreCna Cast. #® vénovani (dedikace);
C VS. C ® citat: byva i v kapitolach;
Cesky vs. Cesky » predmluva;
» slitek: . . # (vod;
f| Vs f| #® obsah: ma zaginat na liché strang, u beletrie patfi do
firmavs. firma zavérecné ¢asti nebo GplIné chybi;
® seznam zkratek: u odbornych tituld.

# vyrovnani (kerning):

Vs AV

Smisena sazba Uvodni &ast Textova (hlavni) ¢ast

o citaty;

® sazba na praporek;
# sazba na stfed;

® sazba versi;

® posloupnost oddilll s pFislusnymi titulky a dal$imi objekty;
# hierarchické struktura: oddil (kapitola) — ¢ast (sekce) —
subsekce — odstavec;

# vhodny pocet Grovni: tfi (pfehlednost!);
® charakter titulku

» 1. moznost: zUstava typ a fez, méni se stupef;

® 2. moznost: zOstava typ a stupei, méni se fez;

» voli se vZdy stejny typ pisma, popf. slucitelny typ

(napf. k antikvé vhodny grotesk);
» nikdy nesmi zlistat na konci stranky.

patitul (1. stranka): znacka nakladatelstvi (signet), popf.
edice (kniznice); nasledujici strana prazdnéa (vakat);

# protititul (frontispis): leZi proti hlavnimu titulu na sudé
strance, dfive graficka prace, dnes portrét autora nebo
ilustrace;

® hlavni titul: vstupni stranka celé knihy;

® vydavatelsky zaznam (anotace, autorska tirdz): zadni
strana hlavniho titulu, jména spolupracovnikd, ISBN,
copyright;

# seznamy (Cislované, necislované, vyctove).



Zavere€na Cast Zrcadlo sazby

dodatky (appendix);
doslov (epilog);
bibliografie: seznam pouZité literatury;
knizni rejstrik (index);

shrnuti (resumé);

tiradz.

zjednoduSeny nakres sazby stranky;

® Sitka sazby: cca 60 znakd na fadek;

® pomér vysky a Sitky sazby (sazebni obrazec):
» 4:5—Kklasicky obrazec;

» 3:4 - obrazové publikace;
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® pevny strankovy rejstiik: kryti strankovych prvkd (okrajl,
Cisel stran, .. .);
pevny fadkovy rejstrik: kryji se vSechny fadky.

Papir a formaty papiru Vicesloupcova sazba

# pravidlo: bélejsi a hladsi (jakostnéjsi) papir = mensi
pismo;

# formatové fady papiru
» AO0: 840 x 1189 mm (kancelér);
» BO0: 1000 x 1414 mm (knihy);

® Dpf. Ad4: 210 x 297 mm.

Casté v sazbé& novin &i slovnikd;
® ale i pfi sazbé technickych titulll & propagacnich materiall
dokéaze zprehlednit text.

Hlavicky a pati¢ky (strankovani)

# hlavicky na levych (sudych) stranach obsahuji informace
vys$§i Grovné (napf. kapitoly vlevo, sekce vpravo).

Vizualni vs. strukturni znacka

vizualni znacka: nafizuje vzhled textu (napf. tuéné pismo);
strukturni znacka (ve Wordu styl): identifikuje ur€ity Gsek
textu (napf. nadpis);

kazda strukturni znacka ma svou vizuélni podobu.

Pfesun informaci

obecné narocnéjsi na vykon (vyzaduje vicenasobny
priichod celym dokumentem);
obsah, seznam obrazk a tabulek, rejstiik;

Kancelafské systémy

uréeny pro zpracovani textll v b&Zné kancelaiské
praxi;

zpravidla ve formé WYSIWYG,;

ac Casto maji prislusné nastroje, pro préaci s dlouhymi
a strukturovanymi dokumenty se pfili§ nehodi
(chybéjici vykonnost, stabilita €i funkce pro pokroc€ilou
praci);

Microsoft Word, OpenOffice.org Writer, 602Text.



Typografické systémy

# urceny pro profesionalni sazbu dokumentd (noviny,
knihy, vyro¢ni zpravy, .. .);

® umozZnuji pfesné pozicovani textu na strance az na
Groven jednotlivych znaki;

® dilezita stabilita nap¥. pfi vkladani velkého poGtu

obrazkd;

TeX, Adobe PageMaker, Corel Ventura, QuarkXPress.
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